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	1、合同/协议
	1.1合同签订/房产扩充

	2、立项
	项目开展前，企业需办理《江苏省投资项目备案证》。
	办理流程：准备申报材料→属地初审人员审核→注册、登录“江苏政务服务平台”申报→行政审批局审批→审批通

	3、环境影响评价
	3.1 研发类或生产类项目环评申报
	企业自行委托具有相应影响评价资质的第三方机构进行编制，根据《建设项目环境影响评价分类管理名录》确定环
	报告表流程：报告编制→全文公示→污染物总量申请→报批主管部门→专家评审（根据项目难易程度决定是否召开
	注：环评批复需4-5个月。
	3.2 环评验收

	4、安全手续
	4.1 安全三同时
	4.2 安全应急预案
	4.3 职业卫生三同时
	4.4 突发环境事件应急预案
	企业自行委托具有相应影响评价资质的第三方机构进行编制。根据《建设项目环境影响评价分类管理名录》确定环
	报告表流程：报告编制→全文公示→污染物总量申请→报批主管部门→专家评审（根据项目难易程度决定是否召开
	4.5 安全教育
	根据安全法律法规做好三级安全教育及留档：新员工“三级”安全教育必须修满24学时（分多次学习累计至24
	4.6 实验室现场环境要求
	4.7 运营安全注意事项
	使用气瓶的企业，应在设计阶段考虑设置专用气瓶间，并做好安      全防护设施，设置带声光报警的 检
	使用人员需进行安全、节能的教育和培训，具备相应的特种设备作业人员证书。特种设备在投入使用前或投入使用

	5、消防设计审查及验收
	6、装修
	装修流程图
	注：更多内容详见《装修管理流程》手册

	7、注意事项

